
 

個人情報の取り扱いについて 
 

基本方針 

学校法人和田実学園（以下「本法人」という。）では、教育機関の使命として基本的人権の尊重とこれ

を擁護するうえで個人情報の保護が重要であると考えます。この考えのもと、個人情報の取り扱いについ

組織体制の整備を図り、本法人が保有する個人情報に関して適用される法令、規範を遵守するとともに、

以下の各項における取り組み及び保護活動を、維持、改善してまいります。 

 

一、利用目的 

•本法人は、教育研究及び業務に必要な範囲で、個人情報を利用します。 

 

二、収集 

・個人情報の収集は、教育・研究及びその他業務に必要な範囲内で適正かつ公正な手段によって行うも 

のとし、原則として本人から収集するものとします。また、個人情報を収集する場合には、目的を明 

確に定めて、その目的の達成のために必要な限度において行うものとします。 

 

三、適正管理 

・個人情報の取り扱いにおける管理責任者を置き、個人情報の安全性及び信頼性を確保するものとし、 

個人情報を正確かつ最新の状態に保ちます。また、個人情報の漏洩、滅失、毀損及び改ざん並びに個 

人情報への不正アクセス等に対し、必要な防止措置を講じます。 

 

四、委託 

・個人情報を取り扱う業務を外部に委託する場合、受託業者についても、個人情報の安全管理について 

本法人と同様の安全管理措置を徹底します。 

 

五、関係団体への提供と共同利用 

・本法人関係団体に対して、会員等への案内、機関紙発送の目的のため、氏名、住所等の情報を提供又 

は共同利用することがあります。提供先に対しては、提供目的の範囲内に限った情報利用制限を付し、

個人情報の取り扱いについても適正な管理と保護に努めます。 

 

六、開示・訂正等の対応 

・個人情報について、本人から開示、訂正の申請があった場合は、ご本人であることを確認した上で、 

特別の理由がない限り開示、訂正をいたします。また、お預かりした情報が不正確な場合、正確なも 

のに変更いたします。 
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